Pokyny pro vyúčtování finančního příspěvku města Ústí nad Labem

Tyto „Pokyny“ upravují vyúčtování účelových finančních příspěvků města, poskytovaných:

· v oblasti sportu a činnosti mládeže na:

a) volnočasové aktivity mládeže a obyvatel Ústí nad Labem (sportovní činnost do 18ti a nad 18 let, nesportovní činnost, třídy s rozšířenou výukou TV)

b) nadstandardní reprezentaci města

c) pořádání sportovních akcí

d) výkonnostní sport

e) divácky a mediálně atraktivní sporty 

f)  využívání školních sportovních zařízení veřejností města Ústí nad Labem

· v oblasti akcí reprezentačního a jiného charakteru na akce schvalované jednotlivě Radou města nebo Zastupitelstvem města

A/   Všeobecné pokyny

1. Vyúčtování se provádí na formuláři „Vyúčtování finančního příspěvku města“, který obdrží zástupce subjektu při podpisu příslušné smlouvy.Vyúčtování se dokládá kopiemi účetních dokladů, které odpovídají platným účetním předpisům. 

2. Vyúčtování, které má 10 a více příloh, je nutno doplnit o rekapitulaci jednotlivých předávaných dokladů podle druhu nákladů.

3. Kopie dokladu musí být čitelná a musí být zřejmé, k jakému účelu byl doklad vystaven, či jak platba souvisí s účelem, na který byl příspěvek poskytnut. Pokud o této věci nevypovídá sám doklad (např. paragon) je nutné tuto informaci doplnit (např. ceny, materiál …).

Současně je nutno doložit zavedení dokladu do účetní evidence subjektu (kopie výdajového nebo příjmového dokladu).

4. Bezhotovostní úhrada musí být dokladována výpisem z účtu.

5. Dochází-li k přefakturaci nákladů,  je součástí vyúčtování i původní faktura.

6. U subjektu, který zabezpečuje přípravu různých oddílů (činnost, nadstandard výkonnostní sport), není podmínkou rozdělení příspěvku v poměru, v jakém vznikl. O rozdělení rozhodne subjekt. Nutno však dodržet účel, na který byl příspěvek  poskytnut (činnost, nadstandard).   

7. Vyúčtování  je nutno  předložit  do  termínu,   stanoveném  ve  smlouvě.  Pokud   ze 

závažných   důvodů tento termín nelze dodržet, je nutné v dostatečném časovém předstihu před uplynutím tohoto termínu požádat Komisi mládeže a sportu RM o změnu.

8. Vyúčtování potvrzuje statutární zástupce organizace. Ten zodpovídá   za správnost a úplnost předloženého vyúčtování.  

9. Uvedení nepravdivých údajů v předloženém vyúčtování je důvodem pro vrácení celého  finančního příspěvku, poskytnutého na příslušný účel a k trvalému vyloučení subjektu z finanční podpory města v této i v dalších oblastech.

B/  Vhodné náklady podle jednotlivých druhů příspěvků
1. Příspěvky na činnost a výkonnostní sport 

Z příspěvku na činnost a výkonnostní sport je možno hradit: cestovní a pobytové náklady na soustředění, náklady na soutěže, pronájem prostor, příslušnou alikvotní část provozních nákladů ve vlastním  zařízení, závodní oblečení, náklady na rozhodčí, materiálové náklady apod. Dále plat (odměnu) vedoucího (max.však  2000,-Kč na jeden měsíc při minimálním počtu 19 dětí – pokud bezpečnostní předpisy nestanoví jinak) - vztahuje se pouze na činnost do 18ti let.

Jsou-li účtovány náklady na soustředění, musí být přílohou jmenný seznam účastníků. Jiné náklady pouze po odsouhlaslení Komisí mládeže a sportu RM.

2.   Příspěvek na nadstandardní reprezentaci města

Z příspěvku na nadstandardní reprezentaci je možno hradit veškeré náklady spojené s řízením a realizováním sportovní přípravy a vlastní sportovní činnosti  příslušného subjektu.

     3.   Příspěvek na sportovní a jiné akce

Z příspěvků na akce  sportovního kalendáře a jiné akce je možno hradit náklady s akcí spojené, např. ceny, rozhodčí, propagační materiály, pronájmy sportovišť atd. 

Není možno hradit náklady na stravování. Výjimku z tohoto ustanovení může schválit Komise mládeže a sportu.

     4.   Podpora tříd s rozšířenou výukou TV

Z příspěvku na podporu tříd s rozšířenou výukou TV je možno hradit náklady na pořízení sportovního vybavení pro daný sport a náklady na soustředění. Případné další náklady pouze po schválení Komise mládeže a sportu RM.

O konkrétním použití finančního příspěvku rozhodne ředitel školy s příslušnou osobou, zodpovědnou za sportovní přípravu třídy.

     5.   Příspěvek na podporu preferovaných sportů

a) Z příspěvku určeného sportům divácky a mediálně atraktivním a dlouhodobě preferovaným městem je možno hradit náklady, spojené s řízením a realizováním sportovní činností příslušného subjektu.

b) Dokladování vynaložených nákladových položek subjektů preferovaných městem podléhá samostatnému režimu. Subjekty dle platných předpisů o účetnictví evidují ve svém účetnictví veškeré náklady, včetně nákladů použitých z prostředků města. Kopie těchto dokladů městu při vyúčtování nemusí předkládat, předloží ale průkaznou tabulku s předměty vynaložených nákladů a formou a místem zaúčtování. Vzor tabulky nákladů je přílohou materiálu, včetně ukázky zanesení hodnot

c) Povinností subjektu je dokladovat v tabulce minimálně částku poskytnutou městem a současně umožnit zástupci města kdykoli provést kontrolu dokladů, uvedených v tabulce.

