Pokyny pro vyúčtování finančního příspěvku města Ústí nad Labem

(schváleny Radou města Ústí nad Labem dne 24.3.2005, usnesením č. 153/05)

Tyto „Pokyny“ upravují vyúčtování účelových finančních příspěvků města, poskytovaných:

*
v oblasti kultury  na akce kulturního kalendáře a na grantové projekty 

*
v oblasti akcí reprezentačního a jiného charakteru na akce schvalované jednotlivě Radou města nebo Zastupitelstvem města

A) Všeobecné pokyny

1.
Vyúčtování se provádí na formuláři „Vyúčtování finančního příspěvku města“, který obdrží zástupce subjektu při podpisu příslušné smlouvy. 


Vyúčtování se dokládá:

· kopiemi účetních dokladů, které odpovídají platným účetním předpisům (pouze na částku ve výši poskytnutého finančního příspěvku)
· 1 výtiskem (originál) od každého druhu propagačního i jiného materiálu (pokud byl přípěvek na tyto použit) 

· údaje o počtu účastníků akce a počtu pořadatelů

· fotodokumentací průkazně dokládající propagaci města na akci nebo v místě působení subjektu v případě, že je poskytován příspěvek na pravidelnou činnost.

2.  Součástí vyúčtování je úplný očíslovaný seznam jednotlivých předávaných dokladů (více jak 10) podle druhu nákladu (viz. vzor formuláře v příloze). 

Dále je příjemce povinen předložit poskytovateli přehled úplných nákladů akce (viz. formulář – Vyúčtování finančního příspěvku), na kterou je příspěvek poskytován (čl. III, bod 1).
3.
Kopie dokladu musí být čitelná a musí být zřejmé, k jakému účelu byl doklad vystaven, či jak platba souvisí s účelem, na který byl příspěvek poskytnut. Pokud o této věci nevypovídá sám doklad (např. paragon, faktura) je nutné tuto informaci doplnit (např. ceny, materiál …). Doklady se nesmí přes sebe překrývat.


Současně je nutno doložit zavedení dokladu do účetní evidence subjektu (kopie výdajového nebo příjmového dokladu). 

4.  Bezhotovostní úhrada musí být dokladována výpisem z účtu.

5. Dochází-li k přefakturaci nákladů, je součástí vyúčtování i původní faktura.

6. Vyúčtování je nutno předložit do termínu, stanoveném ve smlouvě. Pokud ze závažných důvodů tento termín nelze dodržet, je nutné v dostatečném časovém předstihu před uplynutím tohoto termínu požádat Kulturní komisi o změnu. 

7. Vyúčtování potvrzuje zástupce organizace, který podepsal příslušnou smlouvu. Ten zodpovídá za správnost a úplnost předloženého vyúčtování.

8. Příjemce finančního příspěvku předloží k vyúčtování doklad o použití legálního výlepu plakátů (faktura, doklad o úhradě) i když tento náklad nebude součástí překládaného vyúčtování finančního příspěvku.

9. Uvedení nepravdivých údajů v předloženém vyúčtování je důvodem pro vrácení celého  finančního příspěvku, poskytnutého na příslušný účel a k trvalému  vyloučení subjektu z finanční podpory města v této i v dalších oblastech. Při zjištění závažných nesrovnalostí s těmito „Pokyny“ bude subjekt vyzván k vrácení poskytnuté částky v celém rozsahu. Částku je povinen vrátit do 14 dnů na bankovní účet poskytovatele uvedený ve smlouvě.

10.  Pokud  příjemce finančního příspěvku neodstraní případné nedostatky v předloženém vyúčtování nejpozději do 30 pracovních dnů od vyrozumění o nedostatečném vyúčtování příspěvku, bude rozhodnuto o navrácení či krácení poskytnutého příspěvku. Z tohoto ustanovení může být udělena výjimka ze závažných důvodů. 

B) Vhodné náklady podle jednotlivých druhů příspěvků

1. Příspěvek na grantové projekty, kulturní a reprezentační kulturní akce


Z příspěvku na akce kulturního kalendáře a jiné akce je možno hradit náklady s akcí spojené, např. ceny, propagační materiály, pronájmy, dopravné atd. Není možno hradit náklady na stravné (pokud se nejedná o soustředění či vícedenní akci), pohoštění (občerstvení), nákup alkoholických nápojů a mzdy pracovníků organizace či žadatele. Výjimku z tohoto ustanovení může schválit Kulturní komise.

2. Pokud příjemce předkládá náklady za ubytování, je součástí vyúčtování seznam všech účastníků.  
3. Pokud je finanční příspěvek poskytnut na celoroční akci či činnost žadatele, musí být ve vyúčtování předloženy doklady, které dokumentují činnost subjektu (doložit přehled činnosti za příslušný rok).
4. Nákup dlouhodobého drobného hmotného majetku (již od 500,- Kč) nebo drobného investičního majetku (od 40 tis. Kč) může být zahrnut do vyúčtování pouze v případě, že byl součástí předloženého rozpočtu.

Jinak jej lze do vyúčtování pouze po předchozím odsouhlasení poskytovatele příspěvku (kulturní komise, náměstek primátora atd.) a na základě písemné žádosti

Tyto  „Pokyny pro vyúčtování finančního příspěvku z rozpočtu města“ nahrazují „Pokyny...“ schválené RM dne 25. 3 2004 usnesením č. 148/04.

