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Zasady upravujici poskytovani financnich dotaci z rozpoétu mésta
Usti nad Labem v oblasti $kolstvi
(schvaleny Radou mésta Usti nad Labem dne 19.1.2012 usnesenim &. 7/12)

Uvodni ustanoveni ]
Druhy ¢innosti pro oblast Skolstvi podporované SMU
Podminky poskytovani GUc¢elovych finanénich dotaci
Podavani zadosti

Posuzovani zadosti

Smlouva o poskytnuti dotace

Pravidla pro ¢erpani a vyaétovani dotace

Kontrola vyuctovani dotace

Vraceni dotace

0. Zavérecna ustanoveni

SORNDARONS

1. UVODNIi USTANOVENI

1. Statutarni mésto Usti nad Labem stanovuje v souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisl a zakonem &. 250/2000 Sb., o
rozpod&tovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich pfedpisu tyto Zasady
pro poskytovani Ucelovych finan¢nich dotaci z rozpoétu Statutarniho mésta Usti nad
Labem pro oblast $kolstvi (dale jen ,Zasady"). Zasady stanovi jednotné a zavazne
podminky vyhlageni, posuzovani, schvalovani, poskytovani, &erpani, vyuctovani a
kontrolu dotaci.

2. V\ymezeni pojmu:
Dotaci jsou finanéni prostfedky poskytnuté z rozpoctu Statutarniho mésta Usti nad

Labem pfijemci dotace na Uhradu ¢asti nakladl na realizaci Cinnosti dle €lanku 2 téchto
Zasad.

Cislo smlouvy: jedineény identifikator smlouvy — zpravidla umistény v pravém hornim
rohu zahlavi v podobé& SML xxxxxxx

Webové stranky mésta: internetovy portal Statutarniho mésta Usti nad Labem, adresa:
www.usti-nad-labem.cz

Podminky poskytnuti dotace: zavazna ujednani, za kterych poskytovatel dotaci poskytl
a pfijemce dotaci pfijal (Zasady upravujici poskytovani finanCnich dotaci z rozpoctu
mésta Usti nad Labem v oblasti 8kolstvi, usneseni RM nebo ZM, Smlouva o poskytnuti
dotace)

Poruseni rozpoctové kazné: kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrZeni dotace

o Neopravnéné pouziti dotace — pouziti, kterym byla poruSena povinnost stanovena
zakonem nebo poruseny podminky, za kterych byla dotace poskytnuta.

e Zadrzeni dotace — je poruseni povinnosti vraceni dotace nebo jeji Casti ve
stanovenem terminu.
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Poskytovatel: Statutarni mésto Usti nad Labem

Mésto: Statutarni mésto Usti nad Labem

Smlouva: Smlouva o poskytnuti dotace uzaviena mezi
poskytovatelem a pfijemcem.

Uéel dotace: Realizace schvalenych &innosti dle €l. 2 téchto zasad.

Zadatel, resp. Pfijemce — mohou byt pouze nasledujici pfispévkové organizace ziizené
Statutarnim méstem Usti nad Labem: matefské $koly, zakladni $koly a dim déti a
mladeze.

Zasady: Zasady upravujici poskytovani finanénich dotaci z rozpodtu mésta Usti nad
Labem v oblasti $kolstvi (schvaleny Radou mésta Usti nad Labem dne 19.1.2012
usnesenim €. 7/12)

3. Poutzité zkratky:

DPH Dan z pfidané hodnoty
MmU Magistrat mésta Usti nad Labem
sSMU Statutarni mésto Usti nad Labem

OMOSSK Odbor méstskych organizaci, sluZeb, $kolstvi a kultury; oddéleni Skolstvi,
kultury a socialnich sluzeb

RM Rada mésta Usti nad Labem

ZM Zastupitestvo mésta Usti nad Labem

SKRM Skolska komise Rady mésta Usti nad Labem
MS Matefska $kola

VA Zakladni $kola

DDM Dam déti a mladeze

2. DRUHY GINNOSTi PRO OBLAST SKOLSTVi PODPOROVANE SMU (dale jen
~cinnost*)

A) Viceucelova hristé

B) webové stranky

C) Projekty

D) DDM - celoroéni Cinnost

Vsoucasne dob& jde o 13 vicetdelovych hfist u ZS. Vicet&elova hfisté u ZS jSOU
pfistupna vefejnosti v obdobi duben az listopad v rozsahu minimalné 20 hod mésicné.
Konkrétni podminky stanovi feditel pfislugné ZS.



Statutarni mésto Usti nad Labem - Rada mésta Usti nad Labem

Ad B) V oblasti webové stranky - SK RM vyhlasuje soutéz ,O nejlepsi www stranky ZS a
MS*, ktera je pod zastitou naméstka primatora pro oblast $kolstvi. SK RM stanovi
hodnotici kritéria na zakladé, kterych bude provedeno hodnoceni webovych stranek
subjektll, které se do soutéZe pfihlasi. Zadost mohou podat pouze MS a ZS, jejichz
zfizovatelem je SMU.

Ad C) SK RM vyhladuje vyzvu k predkladani projektl na rlzna témata. Soucasti vyzvy
bude vyse dotace, kterou budou projekty podporeny. Zadost mohou podat pouze MS a
ZS, jejichz zfizovatelem je SMU.

Ad D) V pfipadé dotaci pro DDM se jedna o podporu jeho celoroéni €innosti. DDM
pfedklada spolu s Zadosti ,Plan realizace akci®, které maji byt z dotace podpofeny.

3. PODMINKY POSKYTOVANi UCELOVYCH FINANCNICH DOTACI

1. Zdrojem dotaci jsou vlastni prijmy Statutarniho mesta Usti nad Labem. Zastupitelstvo
mésta uréi v rozpo&tu mésta Usti nad Labem na pfislugny kalendaini rok objem celkové
¢astky na poskytovani u&elovych finanénich dotaci z rozpo€tu mésta pro oblast Skolstvi.
Vlastni agendu poskytovani finanénich prostiedkd jednotlivym pfijemcim a kontrolu
vyuctovani zajistuje OMOSSK.

2. Minimalni vySe poskytované dotace &ini 1000,- K&.

3. Zvefejnéni zameéru poskytovanl Ucelovych finanénich prostiedkll z rozpottu mésta
Usti nad Labem v oblasti $kolstvi je zaji$t&na elektronickou cestou.

4. Vyzvy k podani zadosti o dotaci se mohou zuéastnit Zadatelé, ktefi vyhovuji dale

uvedené specifikaci Zadatele. Dotace se poskytuje na zakladé predlozené pisemné
Zadosti.

5. Zadatel, resp. Pfijemce — mohou byt pouze nasledujici pfispévkové organizace
zfizené Statutarnim méstem Usti nad Labem: matefské Skoly, zakladni $koly a diim déti
a mladeze.

6. Je-li pfijemce platcem DPH s narokem na uplatnéni odpoctu této dané, bude dotace
poskytnuta pouze na plnéni bez DPH.

7. Na dotace neni pravni narok.

8. Dotace maji vyluén€ neinvesticni charakter a jsou urCeny na Uhradu ztratovych
nakladi - Cinnosti. Dotace nemohou byt pouzity za ucelem zisku.

9. Dotace je pfisné uCelova. Je poskytnuta na zakladé pisemné uzaviené smlouvy.
Lze ji pouzit na Udhradu nezbytnych nakladl realizované ¢&innosti v souladu
s predlozenym rozpoc&tem, ve kterém nesmi byt kalkulovan zisk.

10. Dotace mlze byt pouzita na Uhradu uznatelnych nakladd vzniklych v kalendainim
roce, ve kterém byla dotace poskytnuta.
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11. Dotace neni pfevoditelna na jiny pravni subjekt. Pfijemce je povinen prijatou dotaci
pouzit na financovani Cinnosti schvalené poskytovatelem, kterou realizuje viastnim
jménem, na vlastni G¢et a na vlastni odpovédnost.

12. Dotace nebude poskytnuta Zadateli:

a) ktery je dluznikem (tj. ma zavazky po Ihité splatnosti) Statutarniho mésta Usti nad
Labem nebo pfispévkovych organizaci zfizenych Statutarnim méstem Usti nad Labem,

b) ktery obdrzel v pfedchozich letech dotaci a nespinil pozadavky dle ¢l. 7 oddilu B)
téchto Zasad.

4. PODAVANI ZADOSTI

1. Zadatel predklada zadost o dotaci pisemné na predepsaném formulafi (formulaf
Zadosti je k dispozici na OMOSSK nebo je ke staZeni na webovych strankach mésta:
www.usti-nad-labem.cz ).

2. Zadost musi obsahovat:

a) Vyplnény formulai zadosti,
b) Povinné pfilohy Zadosti.

3. Ve formulafi Zzadosti je nezbytné vyplnit vSechny rubriky, ¢esky, strojopisem nebo
hilkovym pismem. DDM piedlozi spolu s Zadosti ,Plan realizace akci® na pfislusny
kalendaini rok.

4. ViypInény formulaf v jednom podepsaném originale Ize podat postou nebo osobné na
podatelnu MmU (rozhoduje razitko podatelny nebo podaci posty).

Adresa doruéeni Zadosti:

Magistrat mésta Usti nad Labem

OMOSSK, odd. skolstvi, kultury a soc. sluzeb
Velka Hradebni 8

401 00 Usti nad Labem

5. Zadosti zaslané jakymkoli jinym zpUsobem (napi. faxem nebo e-mailem), Zadosti
doruéené na jinou adresu, nebo zadosti obdrzené po terminu uzavérky nebudou
posuzovany.

6. VS8echny doslé zadosti a pfilohy se archivuji.
7. Nedilnou pfilohou k Zadosti o dotaci je tento doklad:

- gestné prohlageni, #e Zadatel nema Zzadné zavazky po Ihdté splatnosti VUCi
Statutarnimu méstu Usti nad Labem a piispévkovym organizacim zfizovanych
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Statutarnim méstem Usti nad Labem, tzn., mimo jiné, Ze bylo ve stanoveném terminu
pfedlozeno fadné vyudétovani v pfipadé, Ze byly Zadateli finanéni prostiedky
v pfedchozim roce poskytnuty.

5. POSUZOVANI ZADOSTI

1. Posuzovani zadosti je proces, kterym prochazi zadost o dotaci od okamziku jejiho
pfijeti OMOSSK az ke zpracovani navrhu na poskytnuti, resp. neposkytnuti dotace a
jejiho pfedani organim mésta k rozhodnuti.

2. Prijimaji se pouze zadosti, které byly podany v pfedepsanem terminu, na
pfedepsaném formulafi a jsou bez dalSich formalnich nedostatki. Formulai musi byt
vyplnén ve vS8ech bodech.

3. Pokud predlozena Zadost o dotaci bude obsahovat formalni nedostatky, vyzve
OMOSSK zadatele k dopinéni. Pokud Zadatel zadost nedopini do 10 dni ode dne
doru¢eni vyzvy kdoplnéni, bude Zzadost vyfazena zdalSiho fizeni. Za formalni
nedostatky se pro ucely téchto zasad povazuje napfiklad:

a) absence ¢i neuplnost pfedepsaného formulare a pfiloh,

b) nespravné ¢&i chybné uvedeni prfedepsanych (daju (napf. identifikacni Gdaje
zadatele, adresa, apod.),

c) chybéjici podpis osoby opravnéné jednat jménem Zadatele,

d) numerické chyby v rozpoctu Cinnosti.

4. Zadosti posuzuiji:

OMOSSK
SK RM

5. OMOSSK odpovida za komplexni (administrativni, finan¢ni a organizacni) zajisténi
celého procesu poskytovani dotaci. Provadi pfedb&zZnou kontrolu formalni a vécne
spravnosti a uplnosti zadosti. OMOSSK nasledné predlozi obdrzené zadosti SK RM.

6. Jednani SK RM je nevefejné. Vysledkem &innosti SK RM je navrh, kterym doporudi
organim meésta poskytnout, resp. neposkytnout Zadateli dotaci. SK RM si vyhrazuje
pravo ustavit k hodnoceni jednotlivych zadosti nezavislé posuzovatele, ktefi musi byt
odborné schopni Zadost hodnotit. Posuzovatel nesmi byt v pracovné pravnim nebo jiném
(napf. pfibuzenském) vztahu k Zadateli.

7. SK RM piedloZi navrh k hodnocenym &innostem, véetné kompletniho seznamu
ginnosti s doporu¢enou vysi dotace ke schvaleni pfislusnym organim obce.

8. O pfidéleni dotace pro vybrané Zadatele rozhoduje RM, resp. ZM (podle vyhrazenych
kompetenci stanovenych zakonem o obcich). Rozhodnuti o vySi pfidélené dotace je
rozhodnutim kolektivniho organu — Rady mésta Usti nad Labem nebo Zastupitelstva
mésta Usti nad Labem. Z tohoto diivodu neni mozné pozadovat zdlvodnéni rozhodnuti
ohledné vyse pfidélené finanéni dotace nebo jeji zamitnuti. Rozhodnuti Rady mesta
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pfipadné Zastupitelstva mésta o poskytnuti resp. neposkytnuti dotace vCetné vyse
dotace je konetné a nelze se proti nému odvolat.

9. Rozhodnuti o pfidéleni dotace bude Zadatelim sdéleno prostifednictvim elektronicke
komunikace.

10. S Uspésnymi Zadateli bude uzaviena pisemna smlouva o poskytnuti dotace.

6. SMLOUVA O POSKYTNUTiI DOTACE

1. Schvalena finan¢ni dotace je poskytnuta na zakladé smlouvy mezi Statutarnim
méstem Usti nad Labem (poskytovatel) a Zadatelem (prijemce).

2. Smlouva musi byt pisemna a musi mimo jiné obsahovat:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

¢islo uzaviené smlouvy dle rejstfiku evidence smiuv,

oznaceni smluvnich stran s uvedenim postaveni (funkci) osoby, ktera jedna
jménem dané smluvni strany nebo ji zastupuje,

jasné a srozumitelné formulovany ucel, na ktery je dotace poskytnuta,

vysi poskytnutych finanénich prostfedki,

datum Gcinnosti uznatelnych nakladu,

zpUsob Uhrady poskytnuté dotace pfijemci

informaci o porugeni rozpoétové kazné pfijemcem dotace a jejich dlsledcich,
postupy pfi kontrole vyuziti dotace a zavére¢ného vyhodnoceni a vyuctovani
dotace,

povinnost ¢erpani a vyuctovani dotace v souladu s témito Zasadami,

povinnost pro pfijemce dotace pfi v8ech pfilezitostech zvefejnovat, ze ¢innost je
podporovana Statutarnim méstem Usti nad Labem a uvadét logo mésta
s nazvem mésta na vSech propagacnich materialech souvisejicich s realizaci
¢innosti,

odkaz na obsah a platnost téchto Zasad,

stanoveni platnosti a u€innosti smlouvy,

podpisy smluvnich stran.

3. Veskeré zmény tykajici se smluvniho vztahu je pfijemce dotace povinen neprodlené
pisemné oznamit poskytovateli. Kazda zména smluvnich ujednani musi byt feSena
¢islovanym pisemnym dodatkem k plvodni smlouvé.

4. Finanéni prostfedky mohou byt pouzity pouze na G&el uvedeny ve smlouve.

7. PRAVIDLA CERPANI A VYUCTOVANI DOTACE (dale jen ,Pravidia®)

A) Pravidla ¢erpani dotace

1. Pfi Cerpani dotace je pfijemce povinen dodrzovat podminky stanovené v téchto
Zasadach a podminky sjednané ve Smlouvé o poskytnuti dotace.
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2. Dotace ani jeji ¢ast nemuze byt pouzZita jinou pravnickou nebo fyzickou osobou,
pokud nepljde o Uhradu spojenou s realizaci dotované ¢innosti.

3. Prijemce dotace odpovida za hospodarné pouziti pfidélenych prostfedkl v souladu se
schvalenym rozpodétem projektu a za jejich fadné a oddélené sledovani v Ugetnictvi
jak z hlediska poskytnuté vy$e dotace, tak z hlediska nakladd celé ginnosti.

4. Dotace je poskytnuta Ucelové a lze ji pouzit pouze na Ghradu uznatelnych nakladu
vzniklych v kalendafnim roce, ve kterém byla dotace poskytnuta.

Uznatelny naklad je nezbytny naklad, ktery neni definovan jako neuznatelny dle
bodu 11 tohoto ¢lanku a ktery splfiuje v8echny nasledujici podminky:

a) vyhovuje zasadam efektivnosti, uéelnosti a hospodarnosti,

b) vznikl pfijemci v pfime souvislosti s provadénim ¢innosti vdanem rozpoctovem
roce,

c) byl uhrazen v kalendarnim roce, ve kterém byla dotace poskytnuta,

d) byl skutec¢né vynalozen a zachycen v ucetnictvi pfijemce dotace na jeho Ucetnich
dokladech, je identifikovatelny, ovéfitelny a podlozeny prvotnimi podptrnymi
doklady.

5. Jsou-li uctovany naklady na pfepravu osob soukromym vozidlem (tzv. cestovni
pfikazy) je k vyuctovani nutné dolozit kopii ,velkého* technického prikazu.

6. Jsou-li u¢tovany naklady za ubytovani, je souéasti vyuctovani seznam ucastniku.
7. Jsou-li Gctovany naklady ucasti v soutézi, dokladaji se cele propozice soutéze.

8. Pokud je finan¢ni dotace poskytnuta na celoroéni €innost i dlouhodobou akci, musi
byt ve vyuctovani predlozeny doklady, které dokumentuji ¢innost subjektu v pribéhu
roku.

9. Nakup dlouhodobého drobného hmotného majetku (jiz od 500,- K&) nezbytného pro
realizaci ¢innosti mize byt zahrnut do vyuctovani pouze v pfipadé, zZe byl vyslovné
soucéasti pfedlozeného rozpoétu. Jinak jej lze do vyu&tovani zahrnout na zakladé
pisemné Zadosti a po pfedchozim odsouhlaseni poskytovatele dotace (SK RM,
naméstek primatora atd.). V pfipadé pofizeni drobného hmotného majetku je
pfijemce financni dotace, na vyzvani, povinen umoznit fyzickou kontrolu tohoto
majetku.

10. Z dotace nesmi byt hrazeny tyto naklady (dale jen ,Neuznatelny naklad®) na:

- nakup finanéniho majetku,

- zalohy, jejichz termin zuétovani pfesahne kalendarni rok, na ktery byla
dotace poskytnuta (s vyjimkou zaloh na energie),

- nakup hmotného a nehmotného dlouhodobéeho majetku,

- nakup mobilnich telefond,
8
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- externé zajistované poradenské a konzultacni sluzby,

- vydaje sank¢niho charakteru (napfiklad dluzny urok),

- dané,

- bankovni poplatky nesouvisejici s realizaci ¢innosti (véetné poplatkl za vedeni
uétu),

- odménovani ¢lenl spravnich a dozoréich organu pfijemce,

- ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé
povinni podle zvlastnich pravnich pfedpisl (pfispévky na penzijni pfipojisténi,
zivotni pojisténi, stravne, pfispévky na rekreaci apod.)

- opatfeni pro mozné budouci ztraty nebo dluhy,

- nakupy pozemkl nebo budov,

- rekonstrukce a opravy nemovitosti,

- ztraty devizovych kurz(,

- najemné s naslednou koupi (leasing),

- prace svepomoci nebo dodavky bez Gcetnich dokladu,

- cestovni nahrady nad ramec zakona €. 262/2006 Sb. v platném znéni,

- platy véetné odvodl nad ramec platovych pfedpist pro zaméstnance ve
vefejnych, sluzbach a spravé (zakon ¢€.143/1992 Sb.)

- nahrady mzdy, popfipadé platu za dobu nepfitomnosti (dovolena,
nepfitomnost, nemoc),

- obc&erstveni a reprezentativni pohosténi,

- naklady na stravné (pokud se nejedna o soustfedéni ¢i vicedenni akci),

- nakup alkoholickych napoju

- uhrada DPH, pokud je pfijemce platcem DPH, je dotace poskytnuta pouze na
pinéni bez DPH

11.Dotaci lIze ¢erpat jen v dohodnuté vysi a k ucelu €erpani poskytnuté dotace

sjednanému ve Smlouvé. Dotace mlzZe byt pouzita pouze na Uhradu prokazatelnych
nezbytnych neinvesti¢nich nakladd vzniklych pfijemci
v souvislosti s realizaci dotované &innosti, vécné a Casové pfislusejicich k roku, na
ktery byla dotace schvalena. Vécnou a ¢asovou souvislost nakladl a jejich Uhradu je
pfijemce povinen fadné doloZit.

B) Vyuctovani dotace

s

Pfijemce je povinen predlozit poskytovateli, vterminu uvedeném ve Smiouvé,
zavéreéné vyuctovani Eerpani dotace (dale jen ,Vyudtovani®). Vyuétovani poskytnuté
financni dotace predlozi pfijemce na formulafi ,Vyuctovani financni dotace meéesta”,
ktery je nedilnou soucasti téchto Zasad. Formular je k dispozici i v elektronicke
podobé na www.usti-nad-labem.cz. V pfipadé, Ze je poskytnuta dotace na jeden
projekt ve vysi 50.000,- KE a vyssSi je pfijemce povinnen predlozit poskytovateli take
zavéreCnou zpravu. Zavére¢na zprava a vyuctovani budou podepsany osobou
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opravnénou jednat jménem pfijemce, ktery timto odpovida za spravnost tdaju
uvedenych v zavéretné zpravé a ve vyuctovani.

Uvedeni nepravdivych Gdajl v predlozené Zavéreéné zpravé a ve vyucétovani je
davodem pro vraceni celé finanéni dotace, poskytnuteé na pfisluSnou cinnost a
k trvalému vylouéeni subjektu z finanéni podpory mésta v této i v dalSich oblastech.

Zaveérecna zprava musi obsahovat:

oznaceni pfijemce dotace,
¢islo dotace,

celkové zhodnoceni ¢innosti,
vyuziti finanénich prostredku.

Zavérecné vyuctovani Cerpani poskytnuté dotace musi obsahovat:

prehled v$ech piijmu a vydaju éinnosti,
pfehled vydajl ¢innosti hrazenych z dotace v ¢lenéni dle ucelového urceni.

K formulafi ,Vyuétovani finan¢ni dotace mésta“ se doklada:

Uplna slozka ucetnich dokladl, které jsou narokovany jako Cerpani dotace, a to ve
fotokopii',

rekapitulace jednotlivych pfedavanych dokladl podle druhu nakladi (Ize vyuZit vzoru
- strana ¢&. 2 formulare Vyuctovani finanéniho pfispévku),

fotodokumentace realizované ¢innosti,

fotodokumentace, prikazné dokladajici propagaci mésta na akci,

jeden vytisk kazdého druhu propagaéniho materialu, ktery byl na akci zhotoven.

Vyuétovani nelze predlozit v elektronické podobé.

Pokud pfijemce dotace nepfedlozi ve stanoveném terminu pfislusné vyuctovani
poskytnute dotace, ale doruci odlvodnénou zadost o prodlouzeni terminu, posoudi
OMOSSK uvedene davody na zakladé kterych miize vedouci OMOSSK rozhodnout o
prodlouzeni terminu predloZeni vyacétovani. Pokud pfijemce dotace ve stanoveném
nahradnim terminu nepfedlozi pfislusné vyG&tovani a nevrati nevyCerpané
prostiedky, jedna se o poruseni Smlouvy o poskytnuti dotace.

Pfijemce dotace odpovida za hospodarné pouziti pfidélenych prostfedkd v souladu
s Ucelem, pro ktery byly poskytnuty a se schvalenym rozpoétem cginnosti a dale za
jejich fadne a oddélené sledovani v ugetnictvi® vedeného v souladu se zakonem &.
563/1991 Sb., o Udetnictvi, v platném znéni. Hospodarnosti se rozumi takové pouziti

' Kopie celého dokladu musi byt &itelna, doklady se nesmi pies sebe prekryvat a musi byt ziejmé, k jakému Ugelu byl doklad
vystaven, &i jak platba souvisi s G&elem, na ktery byl pfispévek poskytnut. Pokud o této véci nevypovida sam doklad (napf. paragon,
faktura) je nutné tuto informaci doplinit {(napf. ceny, material).

f Tato povinnost se tyka pouze pfijemcu, kteff obdrZeli dotaci vy$si nez 10.000,- K& v kaZzdém jednotlivem pfipadé.

* Ugetnictvi dotované éinnosti bude vedeno oddélené od ostatniho Géetnictvi piijemce tak, aby bylo moZno dokladovat, co bylo

z dotace hrazeno.
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v v

téchto prostiedk(, a to pfi dodrZzeni odpovidajici kvality pinénych GkolQ.

9. Prijemce dotace se zavazuje, ze v ramci struktury sveho ucetnictvi provede takove
upravy rozvrhu, aby z ucetni zavérky byla jednoznacné zietelna a kontrolovatelna
souhrnna vy$e poskytnuté dotace SMU a souhrnna vy$e Gerpani dotace SMU
v daném ucetnim obdobi.

10. Uéetni doklady, kterymi jsou originaly uloZené v Ggetnictvi pfijemce dotace (nikdy ne
kopie), které jsou narokovany pfijemcem jako Cerpani dotace, musi byt vystaveny
v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o GCetnictvi (dale jen ,zakon o UcCetnictvi®) a
musi obsahovat nalezitosti ucetniho dokladu v souladu s § 11 odst. 1, zakona o
ucetnictvi (viz nize uvedena pismena a az f) a dale naleZitosti dle vzajemne smlouvy
pfijemce a SMU (viz nize uvedena pismena g az h).

Uéetni doklady vzdy budou obsahovat tyto nalezitosti:

a) oznacéeni ucetniho dokladu,

b) obsah ucetniho pfipadu a jeho ucastniky,

c) penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnozstvi,

d) okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu,

e) okamzik uskute&néni ucetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem podle pism. d)

f) podpisovy zaznam podle § 33a odst. 4 zakona o Ucetnictvi osoby odpovédné za Ucetni
pfipad a podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zauétovani (dle § 33a odst. 4
zakona o UcCetnictvi se podpisovym zaznamem rozumi ucetni zaznam, jehoz obsahem je
vlastnoruéni podpis nebo zaruéeny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném
certifikatu podle zvlastniho pravniho pfedpisu, a nebo obdobny priukazny Ucetni zaznam
v technické formeé, ktery zaru€uje prikaznou a jednoznacénou puvodnost. Na obé& formy
podpisového zaznamu se pfitom pohlizi stejné a ob& mohou byt pouzity v pfipadech, kde
se vyZzaduje vlastnoruéni podpis),

g) Cislo smlouvy, ke které se vyuctovani vztahuje s oznaenim, Ze je Castka: "uplné
&erpana z dotace SMU", nebo

h) ¢islo smlouvy, ke které se vyuctovani vztahuje s oznadenim, ze je castka: "Castecné
derpana z dotace SMU" ve vy$i xxx K& a z ostatnich zdroji ve vysi yyy Kg.

Nalezitosti ucetniho dokladu vys$e uvedené mohou byt umistény i na jinych nez ucetnich
pisemnostech. Tyto pisemnosti se uchovavaji stejnou dobu jako ucetni doklad. Pokud
se tak stane, musi byt tyto pfedlozeny SMU souc€asné s ucetnimi doklady.

11. Ugetni doklady musi obsahovat jasnou specifikaci pofizeného zbozi, nakoupené
sluzby nebo prace (véetné pofizeného mnozstvi a jednotkové ceny) a musi na nich
byt prokazatelné uvedena souvislost s dotovanou ¢innosti. Obecné formulované
doklady jako napf. ,administrativni sluzby“ nebo ,kancelarské potfeby* nebudou
povazovany za vyhovujici. VeSkeré doklady, k jejichz uhradé bylo pouZito dotace,
musi byt vystaveny na pfijemce dotace.
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Pokud je jeden naklad (Géetni doklad) pouZit pro vylctovani vice nez jedné dotace,
bude na ném vyznacena alikvotni ¢astka, vyuZita v pfedlozeném vyuctovani.

Soucasné je nutno doloZit zavedeni dokladu do ucetni evidence subjektu (kopie
vydajového dokladu, pfip. kopie penézniho deniku).

U jednorazovych akci, konanych na pfelomu kalendainiho roku (prosinec) budou
akceptovany naklady Uctované v roce pfidéleni finanéni dotace a hrazene v lednu
nasledujiciho roku (pouze u subjektl Gctujici v podvojném ucetnictvi). Naklady musi
prokazatelné souviset s akci, napf. na zakladé uzaviené smlouvy. Dale bude
pozadovano prokazani zauétovani v roce pfidéleni financni dotace.

Bezhotovostni thrada musi byt dokladovana vypisem z bankovniho Uctu, prokazujici
pfislusnou transakci, ne pouze pfikazem k Uhradé. V pfipadé elektronického vypisu
(internetbanking) musi byt tento vypis oznaen razitkem organizace a podpisem
odpovédné osoby.

Dochazi-li k pfefakturaci nakladd, jsou souc¢asti vyucétovani i puvodni dafiove doklady.

Je-li na dokladu uvedeno ,na zakladé smlouvy" nebo ,na zakladé objednavky” (popf.
odkaz na jinou pfilohu), musi byt tato pfiloha pfilozena k vyuctovani. Pokud se
jednalo o Ustni objednavku, uvést toto na kopii dokladu.

Pokud pfijemce finanéni dotace neodstrani pfipadné nedostatky v pfedlozeném
vyuétovani nejpozdéji do 30 kalendafnich dnd od vyrozuméni o nedostatecném
vyuétovani dotace, bude rozhodnuto o navraceni i kraceni poskytnute dotace.

U subjektl, které finanéni dotaci vyuZivaji k zabezpeéeni svého bézneho provozu
bude, v uzaviené smlouvé, stanoven zvlastni rezim financovani (terminy, vysSe
dotace, systém vyucétovani a kontroly). Tyto podminky budou zakotveny
v jednotlivych smlouvéach s pfislusnymi subjekty.

SMU se na zakladé vzajemné dohody obou stran pfiznava pravo kontrolovat pouZiti
dotace a v této souvislosti pfijemce dotace vZzdy umozni povéfenym pracovnikim
SMU ovséfit si veskeré potfebné Gdaje na originalech ucetnich doklad(i poskytovatele
a ovéfit si spravnost jejich zalc¢tovani v Ucetnictvi pfijemce dotace.

SMU si vyhrazuje pravo pozadat pfijemce dotace o pifedloZeni originall G&etnich
dokladi ke kontrole do sidla SMU"

SMU si vyhrazuje pravo ménit formu i datum vyuctovani. (tj. napf. zménit podobu
formulare ,Vyuétovani finan€ni dotace mésta®).

! Originaly doklad( souvisejicich s &innosti musi byt u pfijemce dotace k dispozici poskytovateli minimalné 10 let po pfedloZeni
vyuctovani.
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8. KONTROLA VYUCTOVANI DOTACE

i

a)
b)
c)

Na poskytovani a Cerpani dotaci dle téchto Zasad se vztahuje kontrola dle zakona ¢.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Kontrola probiha v téchto stupnich:

predbé&zna (pifed poskytnutim dotace),
prubézna (fakticka realizace ¢innosti),
nasledna vcetné ucetni.

Kontrolu provadi povéfeni zaméstnanci SMU.

Pfijemce je povinen poskytnout soucinnost pfi vykonu kontrolni éinnosti, zejména
pfedlozit kontrolnim organim poskytovatele kdykoliv k nahlédnuti originaly vSech
UcCetnich dokladl prokazujicich vznik uznatelnych nakadl ¢&innosti a vyuZiti
prostfedk(l v souladu s Uu¢elem ¢innosti.

PFijemce je povinen umoznit povéfenym pracovnikim SMU vstup na akce konané v
ramci dotované €innosti, a to za ucelem kontroly vyuZiti dotace.

Pfijemce dotace je povinen prokazatelné doloZit, Ze dotace byla vyuZita v souladu
s témito Zasadami a véemi ustanovenimi Smlouvy o poskytnuti dotace.

Zjisti-li se neplnéni podminek uvedenych v téchto zasadach a ve Smlouvé, pfislusny
odbor nebo organ kontroly zajisti realizaci prislusnych opatieni.

9. VRACENiI DOTACE

—

V pfipadé, ze se c¢innost neuskutecni, je pfijemce dotace povinen obdrzené
finanéni prostiedky neprodlené vratit, nejpozdéji do 7 kalendarnich dnii ode dne, kdy
se o této skuteCnosti dovédél, zpét na ucéet poskytovatele, z néhoz byla dotace na
realizaci &innosti poskytnuta. Soudasné& je povinen pfedat OMOSSK informaci o
vraceni dotace.

Pfijemce dotace, ktery nedocerpa dotaci v dohodnute vysi a ucelu Cerpani
poskytnuté dotace, je povinen vratit neprodlené nedocerpanou cast dotace
s pruvodnim dopisem na zakladni bézny ucet €.u.: 9005-1125-411/0100 s variabilnim
symbolem 10551.

V pfipadé, ze poruseni podminek poskytnutni dotace smlouvy bude kvalifikovano
jako poruseni rozpoctove kazné, poskytovatel pfi ném postupuje dle ustanoveni § 28
odst. 7 — 9 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech Gzemnich rozpoéti,
ve znéni pozdéjSich pfedpisl, tzn. bude nafizeno pfijemci vratit poskytovateli zpét
dotaci ve vysi ¢astky neopravnéné pouzitych prostredku.
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4. Uvedeni nepravdivych adaja v pfedloZzené Zavére¢né zpravé a ve vyucétovani je

divodem pro vraceni celé finan¢ni dotace, poskytnuté na pfisludnou &innost a
k trvalemu vylou€eni subjektu z finanéni podpory mésta v této i v dal§ich oblastech.

Pokud dotace nebo jeji ¢ast nebyla vyuzita do konce kalendainiho roku, na
ktery byla schvalena, je pfijemce povinen vratit dotaci nebo jeji ¢ast na ucet
poskytovatele, a to do 15 dnli od okamziku, kdy tuto skute¢nost zjistil, nejpozdéji do
data, kdy ma povinnost pfedlozit Vyuctovani.

Pokud bude realizace ¢innosti béhem kalendafniho roku pfedéasné ukonéena, je
prijemce dotace povinen pfedlozit Vyuctovani a souc¢asné vratit nevyéerpané finanéni
prostiedky na UcCet poskytovatele nejpozdéji do 30 kalendainich dni od ukondeni
realizace €innosti.

10. ZAVERECNA USTANOVENI

1.

V Usti nad Labem, dne 19.1. 2012

Tyto Zasady upravujici poskytovani G¢elovych finanénich dotaci z rozpoltu mésta
Usti nad Labem v oblasti $kolstvi“ byly schvaleny Radou mésta Usti nad Labem dne
19.1.2012 usnesenim &. 7/12.

Tyto Zasady rusi a nahrazuji ,Dokumenty upravujici poskytovani finanénich
pfispévkl z rozpoctu mesta Usti nad Labem v oblasti $kolstvi“ schvélené Radou
mesta Usti nad Labem dne 2. 6. 2005 usnesenim ¢&. 301/05.

Seznam pfiloh:

- Formular ,zadost o poskytnuti finaéng&iniho pfisp&vku z rozpoétu mésta Usti nad
Labem®,

- Vzor ,Cestné prohladeni o bezdluZznosti Zadatele o finanéni dotaci z rozpoé&tu
Statutarniho mésta Usti nad Labem®,

- Formular ,vyuctovani finaénéiniho pfisp&vku mésta Usti nad Labem®.
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