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1. Vymezeni pojmu

Navrhovatel je fyzicka osoba, ktera dosahla véku 15 let.
Navrh projektu je investiCni zamér.

Investicni zameér je zaméreny zejména na vystavbu a nakup, tedy pofizeni
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku. To napr. zahrnuje
vystavbu hrist, ndkup méstského mobiliare, pofizeni software a aplikaci
nebo Upravu majetku mésta a rekonstrukci verejného prostranstvi.

Uzemi mésta je vymezeno hranici statutarniho mésta Usti nad Labem.

Majetek meésta je movity a nemovity majetek ve vlastnictvi statutarniho
mésta Usti nad Labem.

Koordinator participativniho rozpoctu je zaméstnanec statutarniho
mésta Usti nad Labem povéfeny agendou participativniho rozpoétu.

Odborna hodnotici komise je organ jmenovany koordinatorem.

Realizator projektu je subjekt, ktery byl povérfen realizaci projektu.



2. Zakladni informace

Tyto zasady participativniho rozpoétu statutarniho mésta Usti nad Labem
(dale jen ,Zasady") jsou uréeny ob¢aniim mésta, ktefi se chtéji aktivné
podilet na jeho rozvoji prostfednictvim projektu navrzeného méstu dle
téchto Zasad.

Co je participativni rozpocet a participace?

Vymezena ¢ast rozpoCtu mésta uréena na realizaci navrhi projektq,
které jsou navrhovateli podany dle téchto Zasad. Obcané se tedy mohou
aktivné podilet na rozvoji mésta formou podané Zzadosti obsahujici navrh
projektu.

Participace je v tomto pfipadé chapana jako spolupodileni se a zapojeni
se do moznosti ovlivnit, jak bude mésto vypadat a jak ho vylepsit. Pro
vedeni mésta participace predstavuje nastroj pro porozumeéni potreb
obyvatel, kterych se bude navrh dotykat, a zaroven je to nastroj pro
ziskani zpétné vazby.

Vysledkem projektu financovaného z participativniho rozpoc¢tu by mélo
byt idealné néco nového, néco ,vic", nez pouha oprava a udrzba
stavajiciho majetku mésta. Pokud Vas ale velmi trapi stav urcitého
objektu, ani tato moznost se nevylucuje.

Jaké oblasti mlze navrh projektu podporovat?

Cil investi¢niho projektu musi vést k vystavbé, nakupu, renovaci Ci
obnové veskerého hmotného majetku meésta, ktery je spravovan pfimo
méstem, popf. prostfednictvim méstskych obvod ¢i jim zfizenych
prispévkovych organizaci. Dale se mlze jednat o pofizeni ¢i rozvoj
nehmotného majetku.

Webovou stranku pro ustecky participativni rozpocet se vSemi
podstatnymi informacemi najdete na: www.ustizmen.cz.



http://www.ustizmen.cz/

Jaky je stanoveny finanéni limit?

Celkova alokovana castka na participativni rozpocet je stanovena dle
navrhu rozpocCtu na kazdy kalendarni rok.

Naklady na jeden projekt nesmi presahnout 600.000 K¢, a to vcetné DPH
a nakladd souvisejicich s realizaci (napf. naklady na zpracovani
projektové dokumentace, bude-li to povaha projektu vyzadovat apod.).

Podpora dalSiho investora nad vySe uvedenou ¢astku neni vyloucena.
V takovém pripadé, prosim, kontaktujte Koordinatora participativniho
rozpoctu.

Projekt nesmi generovat v dalSich letech ro¢ni provozni naklady
presahujici 10 % jeho porizovaci ceny.

Kdo mize navrh projektu predkladat?

Navrhovatelem muze byt fyzicka osoba, kterd dosahla véku 15 let.

Kolik navrhii mohu podat?

Kazdy navrhovatel mze podat pouze jeden navrh projektu.

Je muj navrh projektu vhodny pro realizaci?

Realizace projektu musi kumulativné spliovat tyto podminky

a)  bude realizovan na verejném prostranstvi (ulice, park, zelené
plochy, ndmésti atp.) nebo ve vefejné pristupné budové, kterd je po vétsi
¢dast dne pfistupna ¢i vyuzivana verejnosti, jako je napf. budova Gradq,
parkovaci verejné garaze, letni kino atp. (nemusi byt pfistupno 24 hodin
denné, ale rozhoduijici je volny pfistup kazdému),

b)  musi byt v souladu s platnou Strategii mésta Usti nad Labem,
uzemnim planem, jinymi rozvojovymi koncepcemi mésta a
planovanymi akcemi mésta,



d)

f)

9)
h)

realizovatelna béhem 1 roku od schvaleni projektovych navrhi a
rozpo&tového opatieni Radou mésta Usti nad Labem, bude-li jeho
realizace vyzadovat Uzemni rozhodnuti ¢i stavebni rozhodnuti, tak
béhem 18 mésicu,

na pozemku &i v budové ve vyluéném vlastnictvi mésta Usti nad
Labem (v¢. prispévkovych organizaci nebo obchodnich spole¢nosti
mésta),

navrh projektu musi mit prfinos pro meésto a jeho obcany,

cilem navrhu projektu nesmi byt primé poskytovani finan¢nich
prostredkl (napfiklad formou dotaci, vyher ¢i dar(),

navrh projektu nesmi byt smérovan do bytového fondu mésta,

cilem navrhu projektu nesmi byt pouze projektova dokumentace,

rizné druhy studii, analyzy, plan a veskeré ¢innosti a Ukony predchazejici
zpracovani téchto dokument.

)

j)

k)

veskeré pripadné prijmy generované projektem nalezi do rozpoctu
meésta,

projekt nesmi propagovat produkty, sluzby, ¢innosti Ci stanoviska
subjektd komeréniho i nekomeréniho charakteru, zejména
nabozenského Ci politického,

nesmi byt v rozporu s planovanymi akcemi mésta,

nesmi generovat potrebu dalSich investic.



3. Predkladani navrh

Jaké nalezitosti musi navrh projektu obsahovat?

1.
a)

b)

d)

f)
9)

3.

Zakladni udaje:

kontaktni Udaje navrhovatele (jméno, pfijmeni, rok narozeni,
kontaktni adresa Ci adresa trvalého bydliste, kontaktni e-mail a
telefonni spojeni),

nazev navrhu projektu,
datum podani navrhu projektu,

souhlas se zpracovanim osobnich dat, tzv. GDPR

Samotny navrh projektu musi obsahovat:

popis soucasného stavu, na ktery navrhovatel reaguije,
presnou specifikaci mista (ulice, ¢. popisné, ¢. pozemku),
popis navrhovaného reseni,

odlvodnéni navrhu, ve kterém uvedte pro koho je navrh projektu
urcen a k jaké predpokladané zméné po realizaci navrhu dojde,

ilustracni obrazek/fotografie mista, jehoz autorem je zadatel
navrhu nebo k nému ma autorska prava,

mapu a pripadné situacni nakres mista, kde se ma navrh realizovat,

odhadované ndaklady na realizaci navrhu projektu (véetné informaci
o nakladech na udrzbu).

Podpisovy arch:

ktery doklada, ze navrh projektu podporuje alespon 15 obyvatel mésta

cers

Zijicich v bezprostredni blizkosti mista realizace navrhu projektu. Pokud
by se projektovy navrh mél realizovat v blizkosti zastavby bytovych
jednotek, bude brano v potaz a jako bonus vyjadreni spolecenstvi
vlastnikt bytovych jednotek.



Jakou formou je mozné podat navrh projektu?

1. Pisemnou formou:

a)  Vyplnény formular navrhu projektu je mozné odevzdat spole¢né se
vSemi prilohami osobné na podatelné Magistratu mésta Usti nad Labem
v uzavrené obalce oznacené napisem ,Usti zmén®,

b)  Vyplnény formular ndvrhu projektu je mozné zaslat spole¢né se
vemi pfilohami postou v uzaviené obalce oznacené napisem ,Usti
zmeén"“,

na adresu: Odbor méstskych organizaci, strategického rozvoje a investic,
Magistrat mésta Usti nad Labem, Velka Hradebni 2336/8, 401 00 Usti
nad Labem.

c)  Vyplnény formular ndvrhu projektu je mozné zaslat spole¢né se
vSemi prilohami v elektronické podobé datovou schrankou.

2. Elektronickou formou:

a)  Formuldf ndvrhu projektu je mozné vyplnit a spoleéné se vSemi
prilohami odeslat online pres webové stranky
www.ustizmen.cz/mujnavrh.

b)  Vyplnény formular ndvrhu projektu je mozné zaslat spole¢né se
vSemi pfilohami na e-mail: ustizmen@mag-ul.cz.

Pred predlozenim navrhu projektu se navrhovateli doporucuje nejprve
kontaktovat Koordinatora participativniho rozpoctu za ucelem zjisténi,
zda jeho ndvrh nem(ize byt navrzen napfiklad jako pokracovani
planovaného projektu mésta ¢i aby nedochazelo k duplicitnim navrhim.



Kdo mi mlize pomoci s predloZzenim navrhu projektu?

S ndvrhem projektového zaméru Vam muze pomoci Koordinator
participativniho rozpocCtu na tel.: 475 271 121 nebo e-mailu:
ustizmen@mag-ul.cz.

Jaky je termin pro podani navrhu projektu?

Termin pro podavani navrhu projektu o podporu z participativniho
rozpoctu je stanoven Radou mésta Usti nad Labem. Pfesné datum je
uvedeno ve schvalené Vyzvé k podavani navrhi. Vyzva bude
schvalovana prisluSnym organem meésta na kazdy prislusny kalendarni
rok.

4. Realizace
Proces realizace a harmonogram praci

1.  Vyhlaseni terminu pro podavani navrhi projektt - termin
vyhladuje Rada mésta Usti nad Labem. Vefejnost bude informovana
prostfednictvim facebooku mésta a Strategického rozvoje mésta Usti
nad Labem, webovych stranek mésta, webovych stranek participace,
tisku a dalSimi marketingovymi nastroji.

2.  Sbér projektovych navrhi - bude probihat nasledujici mésic po
zverejnéni vyzvy k podani navrhu. Pfesné datum je uvedeno ve Vyzvé k
podani navrha.

3.  Kontrola formalni stranky projektovych navrhii — do 15 dnt po
ukonéeni sbéru navrhd. Po ukoncéeni sbéru provede Koordinator
participativniho rozpoctu kontrolu formalnich nalezitosti projektovych
ndvrh( dle kapitoly ¢. 3 Predkladani névrhd.

. V pripadé, kdy v zaslaném navrhu projektu nebude uvedena néktera
z povinnych ¢asti dle kapitoly Pfedkladani navrhd, bude zadatel
vyzvan k jejimu doplnéni, pripadné k upresnéni textu, aby z néj byl
zfejmy cil. Svou odpovéd navrhovatel zasle nejpozdéji do deseti



kalendarnich dn(. V pfipadé, Ze navrhovatel nezasle odpovéd v této
stanovené |h(té, bude predlozeny projekt vylou¢en z hodnoceni.

. VSechny pisemnosti s uvedenim osobnich dat je mozné posoudit v
pripadé souhlasu poskytovatele dat s nakladanim s osobnimi udaiji.
V pfipadé, Ze poskytovatel osobnich udajd nebude souhlasit s
nakladanim s osobnimi udaji, neni mozné navrh projektu v souladu
se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, v
platném znéni, a v souladu se souvisejicimi pravnimi predpisy
posoudit.

4.  Posouzeni projektového navrhu odbornou hodnotici komisi — po
kontrole formalni stranky projektovych navrh( probéhne posouzeni
projektovych ndvrh(i odbornou hodnotici komisi. Odborna hodnotici
komise bude sloZena z vedoucich odborti MmU, nebo jimi jmenovanych
zastupct: ODM, OZP, OMOSRI, 0SKS, OUPSR, FO, KAM, zastupci
dotcenych méstskych obvod(, geséni naméstek a pripadné zastupci
jinych relevantnich odbor( a organizaci mésta.

Ukolem hodnotici odborné komise bude:

a) Odborné zhodnotit, zda bude potieba projektova dokumentace, zda
je spravné zvolena vhodnost navrzeného reseni a zda odpovida rozpocet.

b) V pfipadé potfeby vyzadat posudek externich organizaci, napfiklad
od CHKO, HZS, bytového druzstva atd. ve spolupraci s Koordinatorem
participativniho rozpoctu.

c) Vybrat doporuéené navrhy projektt k realizaci. K posouzeni
realizovatelnosti navrhu projektu budou vydana stanoviska odborné
hodnotici komise ve smyslu rozdéleni ndvrhi projektt takto:

- realizovatelné v podobé navrzené navrhovatelem ¢i po upravé
ndvrhu (odsouhlasené navrhovatelem),



- nerealizovatelné.

d) Informovat navrhovatele o odborném posouzeni jednotlivych
projektovych ndvrh( ve spolupraci s Koordinatorem participativniho
rozpoctu a divodech pfipadného zamitnuti.

e)  Urcit konkrétni realizatory projektovych navrhu, kterymi budou
pfisluéné odbory MmU, popfipadé méstské obvody.

Hodnoceni odborné hodnotici komise bude probihat v délce 60
kalendarnich dnli od provedené kontroly formalni stranky podaného
navrhu. Navrhovatel projektu ma pravo zucastnit se zasedani hodnotici
komise, na kterém se bude hodnotit jeho navrh za ucelem upresnéni
svého navrhu, pfipadné k odsouhlaseni zmén, pokud je navrh
realizovatelny po upravé. O datu konani zasedani bude navrhovatel
pisemné informovan Koordinatorem participativniho rozpoctu.

Seznam projekt(l zarazenych do elektronického hlasovani po projednani
hodnotici komisi bude pfedloZen na jednani Rady mésta Usti nad Labem
k odsouhlaseni.

5.  Verejné projednani — v ramci verejného projednani bude
zhodnocen predchozi ro¢nik participativniho rozpoétu (prehled o tom, co
se udalo). Dale dojde k predstaveni jednotlivych podanych navrh( i a k
vyhlaseni elektronického hlasovani.

6. Elektronické a fyzické hlasovani verejnosti o doporucenych
projektovych navrzich k realizaci probiha ve vymezeny ¢as na strankach
www.ustizmen.cz.

a) Podporu projektu obcan realizuje na platformé www.ustizmen.cz
nebo fyzicky v infocentru mésta Usti nad Labem.



b)  Termin pro zahajeni a ukonéeni hlasovani bude zverejnén na
verejném projednani a zaroven na webu a facebooku Usti zmén
(Strategického rozvoje mésta Usti nad Labem).

c) Zaplatny hlasovaci formular je povazovan formular s aspon jednim
kladnym bodem. Zaporny bod je nepovinny. Ob¢an smi hlasovat pouze
jednou, bud' elektronicky nebo fyzicky.

Vysledky hlasovani

Vysledky hlasovani budou zverejnény na facebooku mésta a facebooku
Strategického rozvoje mésta Usti nad Labem, webu mésta, webu
participace a v tisku.

Vysledné poradi projektovych navrhi dle elektronického hlasovani
predlozi Koordinator Radé mésta Usti nad Labem s doporucenim k jejich
realizaci.

Realizovany budou projekty dle poradi vysledk( elektronického hlasovani,
a to az do vycerpani stanoveného financniho limitu.

7.  Zavazné schvaleni projektovych navrhi k realizaci - pfijme
usnesenim pfislusny organ mésta (RM nebo ZM).

8.  Pridéleni financnich prostredki — schvalenim rozpoctu nebo
rozpocétového opatieni pfislusnym odbordm MmU. Koordinator
prostrednictvim e-mailu vyrozumi navrhovatele a realizatory o schvaleni
projektovych névrh( k realizaci a pfidéleni finan¢nich prostredkd.

9. Realizace vitéznych projekti — do 1 roku od prevodu finan¢nich
prostredkq, v pfipadé realizace projektd se stavebnim povolenim do 18
mésicl. Pfed zahajenim samotné realizace projektu realizator
zkontaktuje navrhovatele za ucelem spolecné spoluprace a nastaveni
budouci komunikace. Navrhovatel projektu ma pravo konzultovat

s realizatorem projektu zadavaci dokumentaci k vybérovému fizeni dle
zakona €.134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni



pozdéjsich predpist ¢i internich pravnich predpisi mésta na zhotovitele
svého projektu. Realizator projektu je povinen navrhovatele projektu
informovat o zapoceti pripravy prislusného vybérového rizeni a

o moznosti konzultace. Realizator projektu ma za povinnost z financnich
prostfedk( zafinancovat vyrobu informacni tabule. Informacni tabule
bude obsahovat: jméno navrhovatele (pokud navrhovatel bude souhlasit),
logo participativniho rozpoctu, logo mésta a pokud realizatorem bude
obvod, tak logo obvodu.

10. Ukonceni a prehled celkového financniho cerpani z
participativniho rozpoctu — po ukonceni realizace doda realizator
projektu vyuctovani do jednoho mésice FO a prevede noveé pofizeny
mobiliar k idrzbé do spravy pfislusnych spravct (MO ¢i PO).

11. Udrzitelnost — v pripadé potreby zajisti pfislusny spravce majetku
(MO ¢&i PO) priibéznou udrzbu. Projekt nesmi generovat v dalSich letech
roc¢ni provozni naklady presahujici 10 % jeho pofizovaci ceny.

5. Moznosti obvodu

Obvod se mUze pridat k méstskému participativniho rozpoc¢tu. Podpofit
participativni rozpocCet mésta vlastnim rozpoctem, svoji marketingovou
infrastrukturou a dalSimi nastroji, které ma k dispozici.

Pokud si obvod ustanovi vlastni rozpocet na participativni rozpocet ma
moznost si nasledné nastavit sva vlastni pravidla vybéru z méstského
participativniho rozpocCtu a podporit projekty, které jsou v poradi za
vybérem méstského participativniho rozpoc¢tu nebo podporit projekty,
které se svym rozpoctem nevejdou do vymezené castky na participativni
rozpocet mésta.



6. Zaverecna cast

Tyto Zasady rusi Zasady schvéalené Radou mésta Usti nad Labem dne
25. 3. 2024 usnesenim ¢. 1105/39R/24.

7. Seznam zkratek

FO — Finan¢ni odbor

HZS — HasiCsky zachranny sbor CHKO — Chranéna krajinna oblast

MmU — Magistrat mésta Usti nad Labem MO — Méstsky obvod

ODM - Odbor dopravy a majetku

OMOSRI — Odbor méstskych organizaci, strategického rozvoje a investic
OSKS - Odbor $kolstvi, kultury a sportu

KAM- oddéleni kancelare architekta mésta

OUPSR - Odbor Gzemniho planovani a stavebniho fadu OZP — Odbor
zivotniho prostredi

SO — Stavebni odbor
PO - prispévkova organizace RM — rada mésta

ZM - zastupitelstvo mésto

8. Piilohy

Priloha €. 1 — Projektovy navrh a souhlas se zpracovanim osobnich dat,
tzv. GDPR Priloha €. 2 — Podpisovy arch



